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상위메뉴명 근무확인서발급관리 단위메뉴명 CRIS 시스템접속 선행메뉴명

사용주체 연구간호사 단위메뉴ID 후행메뉴명

기능요약 기존 부여받은 ID와 PW를 입력하여 CRIS 시스템에 접속할 수 있습니다. 

업무버튼 업무처리내용

① ID와 PW를 입력 후 접속합니다. 

1. 근무확인서발급관리

1.1. CRIS 시스템 접속
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상위메뉴명 근무확인서발급관리 단위메뉴명 근무확인서발급신청 선행메뉴명

사용주체 연구간호사 단위메뉴ID 후행메뉴명

➀

기능요약 CRIS 시스템에서 연구간호사가 번호(사번) 별로 근무확인서 발급 신청을 할 수 있는 화면입니다.

업무버튼 업무처리내용

검색

로그인 한 연구간호사의 번호(사번) 목록 및 정보를 조회 합니다.

* 로그인 한 연구원의 직급이 [연구간호사]인 경우에만 검색이 됩니다.

지정된 검색 조건에 따라 번호(사번) 정보가 ➀의 그리드에 나타납니다.

초기화 검색 조건을 초기화 합니다.

근무확인서

발급신청

매뉴얼

근무확인서 발급 신청 매뉴얼 파일을 다운 받을 수 있습니다.

1.2. 근무확인서발급관리

➀

➁

➂



Copyright ⓒ 2016. VAJAUL All right reserved - 3 -

신청상태
➀의 그리드에서 사번을 선택한 후 [신청상태] 콤보박스를 선택하면, 해당 상태에 있는 근무확인서 목록이 ➁
의 그리드에 나타납니다.

연구책임자

확인요청

근무확인서 발급 신청을 책임교수에게 확인 요청을 합니다.

1. ➀의 그리드에서 사번을 선택한 후 [확인서구분], [용도구분] 콤보박스를 선택합니다.

2. [연구책임자 확인요청]버튼을 클릭하면, 해당 근무확인 신청서를 책임교수에게 확인 요청 합니다.

* [용도구분] 콤보박스에서 [기타]를 선택 하면 내용을 입력할 수 있는 필드가 활성화 됩니다. 

  기타 내용을 입력하지 않고 [연구책임자 확인요청]클릭 시에는 알림 팝업이 발생됩니다. 

* 화면 좌측 [개인정보]메뉴에서 [영문성명]란에 데이터가 없을 경우, [연구책임자 확인요청]버튼 클릭 시 알림

  팝업이 발생되며 근무확인서발급 신청 및 확인요청이 불가합니다.

* 신청상태는 [연구책임자확인중], 신청일자는 현재일자로 수정됩니다.

* 책임교수에게 확인요청 메일이 발송됩니다.

근무

확인서

발급

➁의 그리드에서 선택한 근무확인서를 출력 할 수 있습니다.

* 신청상태가 [승인] 이고 현재날짜가 승인일 ~ 승인일+7일 사이 인 경우에만 [근무확인서 발급]버튼이 

  활성화됩니다. 

* 출력물은 다음과 같습니다. (국문, 영문) 

 

상세정보

1. ➁의 그리드에서 선택된 근무확인서의 신청 상세정보를 ➂의 그리드에서 확인 할 수 있습니다.

2. 상세정보 

1) 접수번호 : 번호(사번) 별로 신청된 근무확인서의 접수번호

2) 번호 : 번호(사번) 

3) 신청일자 : 신청자가 [연구책임자 확인요청]버튼 클릭 시 현재일자로 자동 변경.

4) 승인일자 : 책임교수가 [승인]버튼을 클릭 시 현재일자로 자동 변경.
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5) 반려일자 : 책임교수가 [반려]버튼을 클릭 시 현재일자로 자동 변경. 

6) 반려사유 : 책임교수가 [반려]버튼을 클릭 시 입력한 반려 사유가 나타납니다.


